- - - “furbbr/formaturas

MANUALDO
i

& tuRE

.. UNIVERSIDADE DE BLUMENAU



SUMARIO
A COLAGAD DE GRAU ...ttt ettt ettt ettt ettt ae et st et aeete st e te st ete st ete st e se st ese s ese st ese st esssesssessesenes 3
TIPOS DE SOLENIDADE DE COLAGAQ DE GRAU ......uovivieitieeieeieeteeetetesetetese ettt seaeseasssssesssesasssasssessesesanns 3
QUEM ESTA APTO A COLAR GRAU .....ovvieveeitceeeeteeeeeeveeesetete ettt et s eaesesssessesasssas s esssesesasasasasesssesesesesesenns 4
CADASTRO COMO FORMANDO.........cocueuiveeieeeeeieieeesesessesetesesesssssssesesssetesessesssssssssssasesssesssssssssassasssssssssssesssesssens 5
SITUAGAO DOS FORMANDOS........ocveveveteueteecueerssesessesesessesesesesesesesesesesesesesesssessssssasssassssssssasesasesesssesesesesesesess 5
ENADE — Exame Nacional do Desempenho ACAdEMICO .......ciiiciiieiiiiieeeciiieeecciee e erree st e e e evraee e s sra e e esnraeeeas 5
POR ONDE COMEGAR .......oooouieieieieiieieeteeeteteestste e esteeste st ssaessaessssesssasasses et esasesasststesstessseteseses et esesesetessasssasanaeas 6
COMISSAQD DE FORMATURA .......oovtetetetcteteieteesseeseses et s eseseseseseseseseseseseseses et esesessseasasassses s esssasasasasesesesesesesesesens 6
ESCOLHA DOS HOMENAGEADOS .......cvoveveveteteteeeeceeeeeeeeseetssetesesesesesesesesesesesesesesesesesssssessssasssssssasssasssasasssssesesens 8
PARANINFO(A) = OBRIGATORIO.......coveveeeeeeeteecteeseee e sesses ettt st ssssasts sttt sesessasssasssssassssssssssasasasssssssses 8
PATRONO(A) c..ceeveeveeteteeetetete ettt et ettt easteas s s asssas e sssse s et s e st et et et eses et eses et et et eaesesseeseaeasssassssassas s asesanasesesans 9
NOME OU AMIGO DE TURMA .....vovivetetetetetetcteteeseeeee e eseetss et esesesesesesaseseseseseseseseseasssssseasasssssasssesssasasasasssesssesns 9
ESCOLHA DOS REPRESENTANTES DOS FORMANDOS PARA LEITURAS ......cocvevieeeeeieeeeeecseseteeeseieeeseneeesessienenas 10
REQUERENTE (REQUERIMENTO) ....ucviuiuiuieieeeeieeeeeesesesesesssesesesesesesesesssessssssssssssessssesssesssesesesesesesesesssssessssnnans 10
JURAMENTISTA (JURAMENTO)......vviveeeeeeetetetetetesetesstesesssasesesesas et ssessssssssssssssssssesesesessssssssssssssssssssasassassssnas 10
DISCURSO DE ORADOR .......vveveetetetceeteeseeaesasetssesssessssssssssssssessssesesssessasssssssssesssasasasesssssssesstesssesssesesesssesssnsnans 11
HOMENAGEM AOS IMESTRES .....vvivitetceieeeeeeseeseeesesesesesesesesesesesesesesesessssssssssssasssesasessssesesesesesesesesesesesssessanas 11
HOMENAGEM PAIS.......oooeetieeteeeeeteteteteteeecsesas et s eset et saess s et ssstsees st st esesessasssasssssas s as s essssssssesetstetesssesesesesesssennans 12
CONVITES DE TURMA ...ttt ase st s sttt ettt ettt et et et e ses et ssessasssssssasasssesss s es et essasasssssesntens 12
PROVIDENCIAS PARA A SOLENIDADE DE COLAGAO DE GRAU .....ovvveveveretetetcieeeeneeeeesessessesesesesesesesesesenenes 14
QUEM ORGANIZA ...ttt es ettt et ettt et st ettt et et e et e s st essanssasasasesas et et et s st et st esetesaseene 14
BECAS ..ottt ettt et e ettt ettt ettt et ettt ettt a et e sa et e A e e aea Rt e At sat et e st et es et e et et et et etetetet et eaeternenanans 14
VESTES TALARES (BECAS) ...ecvveveteueteeeeeteeessseeeesesesssesesesesesesesesesesesesesesesesessssssssasssasssssssasssesesssassasesssesesesesesons 14
ENSAIO DA COLAGAD DE GRAU.....o.vieeeieieecetteeeeee ettt ettt s ssssasss s s asas et asassssesetesstesssesesesesessananans 15
NUMERO DE CONVIDADOS POR FORMANDO.........cocveveuiereeeeeeeseeteeesessesssssssesesesesssesssssssssssssssssssssesssessssssanens 16
PRESENGA DE CRIANGAS ....oovvevetetetetetetceeeesetseesesesesesesesesesesesesesesesesssssssssssssssasasasssessssesesesesesesesesesssesessssnnes 16
RESERVA DE LUGARES NA PLATEIA — PESSOAS ESPECIAIS/PAIS .....vveveeeeeeeereiereeieseeeeeeeieeseeeeeeeeesesesessesasnens 16
ACESSIBILIDADE AO LOCAL.....oviuitieieeeceiececeees et et et et se et ettt et teas st esssessssssasssas s st asasssesessssasesasssssssesasesens 16
ATENDIMENTO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIAS — LIBRAS ......ocveveveveveteeeeeceeeeeesesesesesesesesesesesesesesesesesesns 17
O DIA DA COLAGAOD DE GRAU..........oouvvtieeeieteteeieeteteee et et teaeeseseteseese st ensasesesessssssessssssssesessssssesensssesesensasssesens 18
OBSERVACOES IMPORTANTES PARA A COLAGAOD.......cuiuieieieieieeeeteeeeetseeeeees sttt sttt e sasenas s enasns 18
HORARIO. ...ttt tetetete ettt et st s asas s et s sss et et s et et et et et et et et eaesessaessseasssas st s s sas et es et etesetesesesetesesesesssennas 19
GUARDA DE OBJETOS ...ttt et eeese e s st et et s st ssssssstssstststesesessasssssasassasasss s ss s ssasasesasasssesssnsens 19
RECURSOS DE FOTO E VIDEOQ ....ovvveecececeeececeeeccece ettt ettt sttt ettt sssassssssssssss s asessssssssssssnsnsnsanas 19
ROTEIRO DA SOLENIDADE DE COLAGAOQ DE GRAU .....ovovevereeeveteteeeteeeetesseesesesessesesesesesesesesesesesesesesesessssanans 20
COMPOSICAO DA IMESA ...ttt ettt ettt ettt ee et et et et et et et et e e et e st ete st etesaeseetesestessese st ete st eressanees 21
CHAMADA NOMINAL DOS FORMANDOS PARA OUTORGA DE GRAU ......cocueveueeerreeeeereeeeseeseeereesesesesesesesenens 22
ENTREGA DO CANUDO ......oovvevvetcvetceetceetcee et es et esese st esese st esesesesessasssssasss s s esasasesesessesesesesesesesesesssessananans 22
ACOMPANHAMENTO MUSICAL w..eveveieeecieceeet ettt st ee et esessssssssesassssasssssssssasssesssssssssssssesnsens 22
TERMINO DA SOLENIDADE .......vvvivetetetetetetetetetetesssesseeessassesesesesesesesesesesesesesssesesessssssssassssssssassasssesasesesesesas 23

CONTATO / SETOR RESPONSAVEL......cuvuiueiiaeieiieeteiseieiiseisssesesssse e sesssessssess st ssssesessssesessssesssssssssssesssesesanns 23



A COLACAO DE GRAU

As solenidades de Colagdo de Grau Institucionais acontecem em data definida pela Universidade
Regional de Blumenau, conforme calenddrio prévio divulgado com a antecedéncia necessdria,

através do site da Universidade ( ) e das comissGes de formatura.

Participam em um mesmo dia, horario e local, mais de uma turma e/ou curso, conforme niimero

de formandos, disponibilidade e capacidade do local da solenidade.

Outros eventos como cerimodnias religiosas, churrascos, bailes, coquetéis, almocos, jantares,
outras homenagens, sao eventos opcionais, de responsabilidade exclusiva das comissdes de
formatura e formandos. Tais eventos deverdao ocorrer em momentos distintos aos das
solenidades de Colacdo de Grau. A Universidade é responsavel somente pela solenidade de

Colagdo de Grau.

TIPOS DE SOLENIDADE DE COLAGAO DE GRAU

1. Institucional: Prevista no calendario prévio de Colacdo de Grau da Universidade
(disponivel em ), com a presenca de autoridades, homenageados,
entidades representativas de classe e convidados, em local definido pela Instituicdo, com
controle de acesso. Sdo divididas em datas por Centros de Curso. Acontecem sempre as
sextas-feiras, as 10 e as 18 horas. A solenidade segue o padriao do cerimonial da
Universidade, conforme descrito neste Manual. Neste modelo o formando tem o custo do
aluguel da beca, feito diretamente com a empresa de formaturas credenciada para a

realizacdo do evento.

2. Gabinete: Os formandos que ndao puderem comparecer a Colagdo de Grau Institucional
marcada pela Instituicdo, poderdo receber seu diploma através da Colacdo de Grau em
Gabinete. Neste tipo de colacdo o(a) reitor(a) ndo se faz presente, o(a) académico(a) ndo

usa beca e ndo ha registro fotografico.



3.
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Setor de Diplomas. O formando que optar por este tipo de evento, deverd solicitar a
Colagdo de Grau em Gabinete diretamente ao Setor de Diplomas da Divisdao de Registros

Académicos através do e-mail diplomas@furb.br . Neste modelo, ndo ha custos para o

formando.

Externa: Sdao solenidades PAGAS INTEGRALMENTE pelos formandos/turmas/cursos,
como opg¢do de uma data alternativa a oferecida pela Universidade. Nesta modalidade
responsabilidade pela contratagdo da empresa para viabilizar a colagdo de grau é
inteiramente dos formandos. Para solicitd-la é obrigatdrio o envio do Requerimento de
Colagdo de Grau Externa, para andlise do setor de eventos. Este requerimento deve ser
enviado com antecedéncia, de 12 meses da solenidade. Este tipo de formatura deve
ocorrer em local que respeite os limites da cidade de Blumenau/SC e o minimo de 30
formandos. Seguira o mesmo padrdao de cerimonial das solenidades Institucionais,
acrescentado algumas alteragdes como musica individual para Cola¢do de Grau, entrega

de canudo pelos pais e possibilidade de uso de faixa na cor do curso.

A participag¢dao do formando em algum tipo de Colagao de Grau

(Institucional, Externa ou em Gabinete) é obrigatdria.

QUEM ESTA APTO A COLAR GRAU

Esta apto a colar grau, o académico que concluir, com assiduidade e aproveitamento, todos os
componentes curriculares do curso em que se encontra matriculado, inclusive as atividades

curriculares complementares, além das providéncias necessdrias com a documentacgao.

E de responsabilidade do académico certificar-se da regularidade de sua situa¢do académica. Em
caso de duvida, devera procurar informagdes junto ao Setor de Diplomas, na sala A-103 do

Campus 1 ou pelo e-mail diplomas@furb.br .

Nao podera participar do ato de Colagao de Grau, o formando que nao estiver
com sua situa¢ao académica regularizada até 40 dias antes da data da colacao de

grau.




CADASTRO COMO FORMANDO

Todos os formandos, no ato da ultima matricula online, devem selecionar o campo “concluinte”.

Somente assim o Sistema de Registros Académicos incluird vocé como formando.

N3o existe um alerta automatico que indique que o aluno é formando, por isso todos devem

selecionar a op¢dao na matricula.

SITUACAO DOS FORMANDOS

Estar com a documentagao em dia com a Universidade é a melhor forma de ndo ter imprevistos
proximos a Colacdo de Grau. Se sua documentacado nao estiver de acordo com as exigéncias da
FURB (falta de documentos ou disciplinas e AACCs pendentes), a situacdo devera ser regularizada

0 mais breve possivel.

Para o registro do diploma de graduacdo é necessario apresentar toda a documentacdo exigida,

ter aprovagdo em todas as disciplinas e cumprir os demais requisitos do curso.

Se houver algum documento faltante, este deve ser apresentado ou entregue no Setor de

Diplomas, da Divisao de Registros Académicos, em tempo habil.

Havendo disciplinas ou AACC’s pendentes o nome do académico sera automaticamente

excluido da listagem.

A sua situacdo sera informada via e-mail, pelo setor de Diplomas, mas para isso fique atento e
mantenha seu e-mail atualizado no sistema da FURB. Para atualizar, acesse o Portal Académico no
site da universidade ( ) ou dirija-se a Praca de Atendimento ao Estudante, no Bloco A

do Campus 1.

ENADE — Exame Nacional do Desempenho Académico

Se o curso estiver relacionado entre os de exame obrigatdrio, ndo sera expedido o diploma e nem
o histérico escolar para quem ndo prestar a prova. Compete ao formando obter informacGes
junto a Coordenacao de seu curso e manter-se atento aos prazos de inscricdo para a realizagdo do

exame.



POR ONDE COMECAR

Veja a seguir o passo-a-passo para a formatura.

COMISSAO DE FORMATURA

Os futuros formandos devem constituir uma comissao de formatura que ira representa-los junto a

Reitoria, Direcdo de Centro e o Setor de Eventos e Formaturas.

A partir da terceira fase até o ultimo semestre, cada turma deve eleger uma comissdo de
formatura composta por alunos, escolhida por votagdo em sala de aula. Essa comissdo sera o
intermediario entre os formandos e o Setor de Eventos e Formaturas, exigindo membros
dinamicos, responsaveis, criativos, com habilidades de planejamento e interesse em conduzir os

procedimentos para a cerimonia de Colacdo de Grau.

Feita a eleicdo em sala, os académicos devem preencher a Ata da Comissdo de Formatura

(disponivel em ) e enviar ao Setor de Eventos e Formaturas via e-mail

E importante que a comissdo de formatura ndo tenha um nimero excessivo de integrantes, a fim
de facilitar os encaminhamentos. Poderd ser subdividida em pequenos grupos encarregados de
tarefas especificas. Em hipdtese alguma, as comissdes de formatura poderao assumir encargos de

despesas ou responsabilidades em nome da FURB.
A comissao de formatura poderad ter a seguinte composicao:

1. Presidente: deve representar a comissao de formatura junto a FURB, coordenar as

reunioes e supervisionar as atividades da comissdo de formatura.

2. Vice-Presidente: Auxilia o presidente e assume as atribuicdes do mesmo, na sua

auséncia.

3. Tesoureiro: Gerencia e administra os recursos financeiros da comissdo de
formatura, apresenta balancetes mensais e determina as autorizacGes de despesas,

que deverdo conter a assinatura do tesoureiro e do presidente.

4. Secretario: deve redigir e assinar a ata de cada reunido da comissdo de formatura e
das demais reunides, sendo responsavel pelos documentos referentes a comissao
de formatura. E também responsdvel pelo contato direto com os colegas
formandos. Deve divulgar e promover as atividades da comissdao de formatura e

receber as criticas e sugestdes dos demais formandos de sua turma.



Serda de responsabilidade da Comissao de Formatura:

1.

Informar ao Setor de Eventos e Formaturas, a composicdo da comissdo de

formatura, através Ata da Comissdo de Formatura;

Comparecer as reunides agendadas, para ratificar a data, local e horario da Colagao

de Grau;
Repassar aos colegas formandos as informacdes recebidas;

Solicitar aos colegas que preencham o Formuldrio para Formandos e mantenham o

endereco eletrénico (e-mail) atualizado no sistema da FURB;

Junto com a turma, preencher o Formulario para Definigdo de Homenageados e
Leituras, fazendo a escolha dos homenageados (paraninfo e patrono) e indicando
os interessados em representar a turma/curso nas leituras da solenidade
(requerimento, juramento, discurso do orador, homenagem aos mestres e
homenagem aos pais). Nesse caso, se ndo houver consenso, a escolha devera ser

por opc¢do da maioria dos alunos formandos;

Oficializar o convite ao paraninfo e patrono e apds seu aceite inclui-los nos convites

da turma, caso a turma optar por fazer o tradicional convite impresso;

O convite impresso ndo é obrigatério, caso a turma definir por confeccionar
convite verificar os padrdes e formas estabelecidas pela Universidade, conforme o
item “CONVITES”. Antes de ser impresso, o projeto do convite deverd enviando,
por e-mail e com antecedéncia, para o setor de Eventos e Formaturas para

aprovacao.



ESCOLHA DOS HOMENAGEADOS

Em solenidades coletivas, institucionais, cada curso podera escolher 2 (dois) homenageados,

sendo um(a) paraninfo(a) e um(a) patrono(a).

Deve ser uma UNICA pessoa para cada funcdo.

A escolha parte do desejo da turma ou de sua maioria. Tal escolha podera ser realizada apds o

inicio do ultimo semestre, permitindo assim que todos os formandos participem da votagao.

OBSERVACAO: Para cursos com menos de 5 formandos, deve-se escolher apenas paraninfo(a).

PARANINFO(A) - OBRIGATORIO

O paraninfo é uma figura destacada no corpo cientifico da drea dos formandos, podendo ou nao
pertencer ao corpo docente da instituicdo. Deve possuir notério saber académico, reconhecida
competéncia e ser um padrdo de referéncia na area de conhecimento especifica. Recomenda-se
gue seja uma pessoa de destaque local, regional, estadual ou nacional, com alguma conexao

relevante com o curso ou a instituicdo.

O paraninfo devera ser escolhido mediante votagao entre os formandos, sendo escolhido 1 para
cada curso. Cabera a comissdao de formatura comunicar (convidar) o paraninfo a escolha do seu

nome.

Somente 1 paraninfo fard uso da palavra na solenidade de Colacdao de Grau, em nome de todos

os homenageados. A defini¢do serd por sorteio, em reunidao com o setor de Eventos.

No discurso do paraninfo o texto deve ser genérico, sem evidenciar somente um dos cursos da

solenidade, pois sera em nome de todos os homenageados da solenidade.

O discurso do paraninfo deve salientar a importancia da profissdo dos graduados na sociedade,

desejando sucesso na nova etapa de suas vidas.

As mensagens nao deverao ultrapassar 8.000 (oito mil) caracteres com espaco,
fazendo sua apresentagao em, no maximo, CINCO MINUTOS.




PATRONO(A)

O patrono é o profissional no qual os formandos se inspiram. Preferencialmente, deve ser um
profissional da mesma area dos graduandos. E uma pessoa muito préxima dos formandos, que
sempre esteve presente em momentos especiais. O patrono ndo fard uso da palavra na

solenidade de Colagdo de Grau.

Sao os formandos do curso ou da turma que elegem o patrono, que podera, ou ndo, ser do

guadro de servidores da FURB.

OBSERVACAO: Quando o paraninfo e patrono forem do sexo feminino, deverdo ser intitulados
respectivamente de paraninfa e patrona. O termo "patronesse" é usado somente em homenagens sociais

e filantrépicas.

NOME OU AMIGO DE TURMA

Em geral, € uma homenagem a alguém que manteve ou mantém prestigio incondicional junto a
turma e que a denominara. Ndo havera este tipo de homenagem nas solenidades coletivas

institucionais.
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ESCOLHA DOS REPRESENTANTES DOS FORMANDOS PARA LEITURAS

A indicagao dos representantes devera ser feita por cada curso, em sala de aula.

A definicdo final e divisdo dos representantes para as leituras em cada solenidade sera realizada
em reunido conjunta das comissdes de formaturas e o Setor de Eventos e Formaturas, em data a

definir, no decorrer do semestre que antecede a solenidade.

Cada curso deve sugerir, no minimo, o nome de um juramentista.

REQUERENTE (REQUERIMENTO)

Requerimento é o momento em que, um dos formandos, vai a tribuna e solicita ao Reitor(a)

autorizagdo para a outorga do grau através da leitura do requerimento (modelo disponivel em

)

O requerente deve possuir uma boa dicgao para a leitura.
Havera apenas 1 formando(a) requerente por solenidade.

O nome do requente serd definido em reunido com o Setor de Eventos e Formaturas e as

Comissdes de Formatura, apds indicacdes dos cursos.

JURAMENTISTA (JURAMENTO)

O juramento representa o momento solene em que o profissional declara, de forma livre e
enfatica, seu compromisso total com os principios da profissdo, assegurando respeito integral aos

seus valores técnicos, legais e morais.

Havera 1 formando(a) por solenidade por curso (com excecdo das Engenharias que possuem o
mesmo juramento, e dos cursos de Ciéncia da Computacdo e Sistemas de Informacdo que

também possuem o mesmo juramento).

O juramentista deve ser escolhido pela turma, com boa dic¢do, para a leitura do juramento oficial.
Cada curso/érea fara seu juramento no momento préprio da solenidade de outorga de grau. Ndo

ha repeticdo frase a frase do juramento.
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O juramentista ira a tribuna e, com o brago direito estendido, solicitara que seus colegas fiquem
de pé e estendam o brago direito para acompanhar o juramento. Somente entdo o juramentista
iniciard a leitura do juramento. Todos os formandos devem ouvir atentamente a leitura com
atencdo e ao final repetir, em coro, a frase: ASSIM NOS PROMETEMOS. No caso de um Unico
formando para o curso, o procedimento serd o mesmo, alterando apenas a frase final: ASSIM EU

PROMETO.

Os juramentos estdo disponiveis para consulta e impressdao em

DISCURSO DE ORADOR

E a primeira homenagem apds finalizada a colacdo do grau. O(s) orador(es), em seu discurso,
deve(m) fazer mencdo a importancia da vida académica e da trajetdria dos formandos, em um
resumo sobre todos os momentos vividos na Universidade e as expectativas para o futuro

profissional. O discurso ndao deve conter palavras inapropriadas.

O texto do(s) orador(es) deve ser genérico, sem evidenciar somente um dos cursos, pois sera em

nome de todos os cursos da solenidade.

O discurso de orador é feito por um ou dois formandos escolhidos, com boa dicgao. Os escolhidos
deverdo elaborar o discurso, submetendo-o ao Setor de Eventos, até 15 dias antes da solenidade

de Colagao de Grau.

Apenas um discurso sera proferido por até 2 formados (podendo ser do mesmo curso ou ndo),

independentemente da quantidade de cursos.

HOMENAGEM AOS MESTRES

Sdo homenagens aos professores/mestres. Momentos em que os formandos agradecem aos

mestres pelo conhecimento adquirido durante a graduagao.

Para as homenagens aos mestres, as turmas escolherdo um ou dois formandos, com boa dicgdo,
gue deverdo elaborar a homenagem, submetendo-a ao Setor de Eventos, até 15 dias antes da
solenidade de Colacdo de Grau. Apenas uma homenagem serd proferida por até 2 formados

(podendo ser do mesmo curso ou ndo), independentemente da quantidade de cursos.
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As mensagens nao deverao ultrapassar 8.000 (oito mil) caracteres com espaco,
fazendo sua apresentagao em, no maximo, CINCO MINUTOS.

HOMENAGEM PAIS
Sao homenagens aos pais. Momentos em que os formandos agradecem aos pais pelos sacrificios,

cuidado e dedicacao.

Igualmente ao orador e homenagem aos mestres, para homenagem aos pais, as turmas
escolherdo um ou dois formandos, com boa diccdo, que deverdao elaborar a homenagem,
submetendo-a ao Setor de Eventos, até 30 (dias) dias antes da solenidade de Colagdo de Grau.
Apenas uma homenagem sera proferida por até 2 formados (podendo ser do mesmo curso ou

nao), independentemente da quantidade de cursos.

As mensagens nao deverao ultrapassar 8.000 (oito mil) caracteres com espaco,
fazendo sua apresentagao em, no maximo, CINCO MINUTOS.

CONVITES DE TURMA
Convites de turma NAO s3o obrigatérios.

As turmas que optarem em fazer os convites devem seguir as seguintes orientagoes:

1. A escolha da empresa para a confeccdo e a impressao dos convites fica a critério dos

formandos, cabendo a estes também a expedicao.

2. Todo material a ser impresso, deve ser encaminhado a apreciagdo e aprovagdo do Setor de

Eventos e Formaturas via e-mail.
3. Deverdo ser entregues, ao Setor de Eventos e Formaturas (na sala F-201 do Campus 1),

2 (dois) convites de formatura de cada curso, até, no maximo, 15 dias antes da data da

solenidade, sendo 1 destinado a Reitoria e 1 para o Centro do respectivo Curso. Este
convite serd enviado posteriormente para o Centro de Memodria Universitaria, para

arquivo permanente.
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4. Devem constar, OBRIGATORIAMENTE, no convite de formatura:

e Data, local e horario das solenidades: cerimdnia religiosa (se houver), colacdo de grau

e baile (se houver);
e Juramento oficial para colacdo de grau, disponivel em ;
e Nome completo da Instituigao;
e Logotipo da FURB, disponivel em ;
e Nome da Instituicdo na pagina personalizada de cada formando;
e Nome Completo e correto do(s) Curso(s);
e Nome do(s) Centro(s) a que pertence(m) o(s) curso(s);
e Nome, titulacdo e cargo das autoridades académicas, na seguinte ordem:
1. Reitor(a) e Vice-Reitor(a);
2. Pro-Reitor(a) de Administracdo;
3. Pro-Reitor(a) de Ensino de Graduacdo, Ensino Médio e Profissionalizante;
4. Proé-Reitor(a) de Pesquisa, Pds-Graduacdo, Extensdo e Cultura;
5. Diretor(es) e Vice-Diretor(es) do(s) Centro(s);
6. Coordenador(es) do(s) Colegiado(s) do(s) Curso(s);

e Corpo Docente, em ordem alfabética — incluir docentes das disciplinas basicas —

listagem pode ser solicitada pelos e-mails e ;
e Nome dos homenageados: paraninfo e patrono (nesta ordem, conforme houver);
e Nome Completo dos formandos — SEM ABREVIACOES;
e Poderdo ser incluidos agradecimentos especiais e fotos dos formandos;

e Todas as informacdes e nomes deverao ser escritos por extenso, jamais abreviados.

e A revisdo ortogrdfica é de responsabilidade da comissdo de formatura.
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PROVIDENCIAS PARA A SOLENIDADE DE COLAGCAO DE GRAU

QUEM ORGANIZA
Todas as providéncias necessdrias para a Solenidade de Colagdo de Grau sdo de responsabilidade

da FURB, que tera suporte de profissionais qualificados, contratados em processo especifico,

conforme Edital de Credenciamento.

BECAS
A empresa de formaturas escolhida para realizagcdo da colagdo de grau, entrard em contato com

os formandos para informar sobre o dia da prova de becas. As becas utilizadas nas solenidades de
Colacdo de Grau sdo de propriedade da empresa de formaturas. O formando deverd arcar com o
custo do aluguel desta beca, que atualmente tem o valor fixado em R$120,00 por beca. Este valor

deve ser o praticado por todos as empresas credenciadas para realizacdo de formaturas.
As empresas organizadoras gerenciam as becas de acordo com suas préprias normativas.

Algumas empresas entregam as becas ja no ensaio de formatura, mediante valor caucdo, bem
como, outras empresas, entregam as becas somente no dia da solenidade, mediante assinatura

de documento de responsabilidade.

As becas a serem utilizadas seguirdo o padrdo descrito neste Manual, conforme abaixo.

VESTES TALARES (BECAS)

Todos os formandos deverdo trajar beca na cor preta com
jabeaux branco (espécie de babador localizado na parte
da frente da beca); faixa na altura da cintura na cor
dourada (faixa institucional da FURB) e capelo na cor

preta, com aplicacdo de bordado com o logotipo da

Foto: Pollv Formaturas

Universidade na cor dourada.
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IMPORTANTE — Roupas por baixo da beca:

Para as MULHERES: Roupa sem volume, na cor preta. Deve-se evitar calga. Sapato totalmente

preto (incluindo o solado) e meia-calca preta (de qualguer fio desde que seja preta) sdo

obrigatdrios. Nao serd permitido o uso de crocs, chinelos, calgados que nao estejam presos ao
tornozelo, roupas jeans, ou outros trajes, calcados e acessérios que ndao condizem com a

solenidade, pois se trata de um evento solene da Universidade.

Para os HOMENS: calcado totalmente preto (incluindo o solado) camiseta preta (sem gola), calca
comprida preta e meia social preta. Ndo sera permitido o uso de sapaténis, crocs, roupas jeans,
bermudas ou outros trajes, calcados e acessorios que ndao condizem com a solenidade, pois se

trata de um evento solene da Universidade.

ENSAIO DA COLACAO DE GRAU
E OBRIGATORIA a participacdo de todos os formandos no ensaio geral, em data previamente

agendada pela empresa organizadora e a FURB. Os ensaios geralmente acontecem na segunda-

feira da semana da solenidade.

Nesta ocasido serdo repassadas todas as informacdes sobre horarios, roupas, posturas e roteiro

para a solenidade de Colagcdo de Grau.

No ensaio sdao entregues também os convites para os convidados dos formandos para a Colagao

de Grau, conforme capacidade do local estabelecido para solenidade.

Os convites sdo fornecidos pela FURB, sem custo, para controlar a entrada dos convidados no
auditdrio da solenidade, visto haver limitacdo de capacidade imposta em contrato com o local do

evento e conforme normas de seguranga dos 6rgdos competentes.

O formando que ndo comparecer ao ensaio deve justificar-se com antecedéncia ao Setor de

Eventos e recebera seus convites posteriormente, mediante orientagdes.



16

NUMERO DE CONVIDADOS POR FORMANDO
A quantidade de convites disponibilizados a cada formando é proporcional ao nimero total de

formandos, de acordo com a capacidade do local, excluindo-se os locais reservados para
professores e homenageados e a instalacdo de equipamentos de foto e video. Apenas no Ensaio

de Colagao de Grau o formando tera a confirmacao exata de quanto convites ird receber.

0OS FORMANDOS NAO PRECISAM DE CONVITE PARA A COLAGAO.

E importante reforgar que habitualmente as solenidades acontecem no Teatro Carlos Gomes ou
no Don Concept Hall e que, de acordo com a inspecdo e as instrugdes do corpo de bombeiros

militar e demais 6rgdos competentes, é terminantemente proibido o acesso superior a

capacidade maxima dos auditorios nas solenidades de Colacdo de Grau, devendo todos os

presentes permanecer assentados, a excecao do pessoal em trabalho.

Desta forma, ndo sera permitido o acesso de convidados ao auditério, quando este estiver com

sua capacidade esgotada.

A FURB reserva-se ao direito de limitar o numero de convidados por formando na

solenidade de Colag¢ao de Grau, através de convites individuais, como forma de
respeitar a capacidade maxima estabelecida no contrato da Universidade com o
local da solenidade.

PRESENCA DE CRIANCAS
E desaconselhdvel aos formandos e familiares levarem criancas menores de 3 anos as

solenidades. A partir desta idade a crianca deve apresentar convite para entrada no auditorio.

RESERVA DE LUGARES NA PLATEIA — PESSOAS ESPECIAIS/PAIS
Serdo reservados 2 lugares para cada formando, para acomodar os pais/representantes ou

pessoas especiais definidas pelos préprios formandos, até 20 minutos antes de iniciar a

solenidade. Apds este horario os lugares serdo liberados para os demais convidados.

ACESSIBILIDADE AO LOCAL
Em caso de necessidade de acessibilidade diferenciada para formandos ou convidados, as

comissdes de formatura devem informar, com antecedéncia minima de 60 dias, a empresa

organizadora e o Setor de Eventos.

A necessidade de acessibilidade diferenciada deve ser enviada, por e-mail, para eventos@furb.br,

especificando a data da solenidade.
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ATENDIMENTO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIAS — LIBRAS

Em caso de necessidade de intérprete de libras para pessoas com deficiéncia auditiva, as
comissdes de formatura devem informar, com antecedéncia minima de 60 dias, a empresa

organizadora e o Setor de Eventos.

A necessidade de intérprete de libras deve ser enviada, por e-mail, para eventos@furb.br,

especificando a data da solenidade.
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O DIA DA COLAGAO DE GRAU

OBSERVACOES IMPORTANTES PARA A COLACAO

1.

10.

A alimentagdo no dia do evento devera ser leve. Nao consuma bebidas alcodlicas na
véspera e é terminantemente proibido o consumo no dia da solenidade de Colagao

de Grau;

Chegue com antecedéncia ao local da Colagdo de Grau para realizar tudo com calma

(beca, fotos, conferéncias, fila para entrada);

30 minutos antes de iniciar a solenidade, permanega no saldao dos estudios de fotos

para organizacao da foto do curso e fila de entrada;

A entrada dos formandos é feita em fila indiana. Quando chegar ao praticavel (palco)
dirija-se ao seu lugar, fique exatamente a frente de sua cadeira, de pé, permanecendo
assim até a entrada de todos os formandos. Observe sempre as orientagdes das

recepcionistas;

Durante o Hino Nacional e o Juramento, permaneca de pé, olhando para frente, com o
capelo na mao esquerda. Somente cante o Hino Nacional se souber, caso contrario

permaneca em siléncio, observando a plateia;

No momento da chamada nominal, o capelo fica sobre a sua cadeira, devendo ser
colocado na cabeca quando retornar ao seu lugar. As recepcionistas orientardo para

onde vocé deve se dirigir. Fique atento as orientagdes das recepcionistas;

Permaneca atento. Assim que for chamado pelo(a) Mestre de Cerimonias, caminhe em

direcdo ao Reitor(a) da Universidade e posicione-se para receber a outorga do grau;

Ao posicionar-se em frente ao reitor(a) para receber o grau, flexione levemente a
cabeca. Apos receber o grau cumprimente o(a) reitor(a) e entdo receba o canudo do(a)

diretor(a) de seu Centro;

No momento dos discursos, evite conversar ou fazer “gracinhas”. Lembre-se que trata-

se de um evento solene e sua imagem estd sendo projetada, ao vivo, nos telGes;

A devolucdo da beca deve ocorrer, obrigatoriamente, apds o término da solenidade de

Colagao de Grau.
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HORARIO
As solenidades terdo inicio conforme hordrio definido no calendario das solenidades de Colagdo

de Grau de Universidade. Este horario deve ser colocado nos convites de formatura.
Os calendarios estdo disponiveis em

As solenidades de Colagdao de Grau tém inicio pontualmente no horario definido em calendario,
independentemente de quem esteja presente (exceto o(a) Reitor(a) ou presidente da mesa na

solenidade).

Estdo projetadas para ter duragdo média de 90 a 120 minutos, dependendo do numero de

formandos.

Os formandos devem chegar ao local da solenidade com 2 a 3 horas de antecedéncia ao inicio da

solenidade, para receber as orientacGes finais, tirar suas fotografias e fazer as conferéncias

necessarias.

Solicita-se especial atengcdo ao hordrio, principalmente aos formandos que fardo uso da palavra

na solenidade. Em caso de auséncia no horario marcado, a SOLENIDADE ter3 inicio sem eles.
Ao chegar ao local da Colagdo de Grau, procure o camarim para colocar sua beca.

Os formandos que chegarem atrasados, mas antes do juramento, poderdo participar da

solenidade.

Os formandos que chegarem apds o juramento, ndo poderdo mais participar da solenidade.

GUARDA DE OBJETOS
O cerimonial ndo disponibiliza local para a guarda de bolsas, sacolas e outros objetos dos

formandos, portanto eles ndo devem ir para a solenidade de colagdo de grau portando qualquer

objeto que ndo possa ficar com ele préprio ou acompanhante.

RECURSOS DE FOTO E VIiDEO
Estardo disponiveis, no minimo, 03 estudios de foto, com fotdgrafos profissionais, para atender os

formandos, antes e depois da solenidade de colagdo de grau.

Os formandos serdo filmados todo o tempo e as imagens serdo exibidas nos telGes, durante a

solenidade.
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O servico de foto e video fard parte das providéncias das solenidades de Colagao de Grau, ficando
sob a responsabilidade da empresa de formaturas credenciada junto a FURB, através de processo

especifico.

N3o é permitida a entrada de profissionais de foto e video contratados pelos formandos, durante
a solenidade de Colacdo de Grau, bem como ndo é permitido utilizar os estudios fotograficos com

cameras pessoais.

Lembramos ainda que, nao sera permitido uso e porte de maquinas
fotograficas e filmadoras profissionais e semiprofissionais por familiares e
convidados no local definido para a solenidade.

Oriente seus convidados para que nao haja constrangimentos.

ROTEIRO DA SOLENIDADE DE COLACAO DE GRAU
O(A) Reitor(a) da FURB presidira o ato de Colacdo de Grau, podendo delegar esta fun¢do ao Vice-

Reitor(a), Pro-Reitores(as) ou Diretores(as) de Centro, aos quais estdo vinculados os cursos dos

formandos.

O Presidente da Mesa diretora suspenderd a sessdo, se constatar comportamento atentatério ao

decoro académico.

O roteiro do cerimonial é de responsabilidade da FURB, devendo ser conduzido pelo mestre de

solenidades, na seguinte ordem:
1. Mdsica de abertura;
2. Saudacdo inicial;
3. Composicdo da mesa diretora;
4. Abertura da sessdo pelo(a) Reitor(a), ou seu representante;
5. Entrada dos formandos — por curso;
6. Texto institucional FURB;
7. Hino nacional;
8. Requerimento do grau (1 formando em nome de todos);
9. Deferimento do requerimento;

10. Juramento (1 formando para cada curso/area);




11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

21

Aceitacdo do juramento pelo(a) Reitor(a);
Outorga/colacdo de grau — chamada nominal dos formandos;

Discurso do ORADOR (proferido por até 2 formados, em nome de todos os formandos.

Tempo: 5 minutos);

Homenagem aos MESTRES (proferido por até 2 formados, em nome de todos os

formandos. Tempo: 5 minutos);

Homenagem aos PAIS (proferido por até 02 formados, em nome de todos os formandos.

Tempo: 5 minutos). Seguida de entrega de rosas aos pais.

Discurso do(a) Paraninfo(a) (Unico para todos os homenageados com duracdo de no

maximo 4 minutos);
Discurso do(a) Diretor(a) de Centro;
Pronunciamento do(a) Prefeito(a) ou Vice-Prefeito(a);

Pronunciamento do(a) Reitor(a) e encerramento.

COMPOSICAO DA MESA
Na solenidade de Colagdao de Grau, a composi¢ao da mesa de honra é de responsabilidade do

Cerimonial e Protocolo da FURB, através do Setor de Eventos e Formaturas, devendo obedecer a

ordem de precedéncia e sendo composta pelas seguintes autoridades:

1.

2.

Prefeito(a), ou seu representante;
Reitor(a);

Vice-Reitor(a);

Pro-Reitor(es);

Diretor(a) de Centro;

Chefes de departamento;
Coordenadores de Curso;
Paraninfos;

Patronos;
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10. Representantes dos Conselhos de Classe;

11. Outros Professores e/ou autoridades incluidas pelo protocolo.

O Cerimonial e Protocolo da FURB podera modificar a composicdo da mesa de honra, de acordo
com a disponibilidade e do numero de autoridades presentes. Demais autoridades académicas,
de entidades representativas, bem como homenageados e convidados especiais, serdo citados

pelo cerimonial e acomodados em local especial, de destaque, junto a plateia.

CHAMADA NOMINAL DOS FORMANDOS PARA OUTORGA DE GRAU
A chamada dos formandos é feita individualmente e em ordem alfabética pelo mestre de

cerimonias.
A chamada é feita a partir do registro do(a) formando(a) junto a FURB.
Além do nome do(a) completo formando(a), é lida também a filiacdo do referido aluno.

E vedado o uso de efeitos especiais, dispositivo sonoro do tipo megafones, apitos, sirenes,
cornetas (acionadas mecanicamente ou por meio de ar comprimido), bem como de instrumento

de percussao de qualquer tipo, durante a solenidade de Colacdo de Grau.

ENTREGA DO CANUDO
E feita pelos componentes da mesa, principalmente o Diretor(a) de Centro.

Os formandos com familiares (em primeiro grau) que tenham vinculo de trabalho com a FURB,

poderdo ser convidados para proceder a entrega do respectivo canudo, mas deverao identificar-

se ao Cerimonial e Protocolo da FURB com antecedéncia, até o dia do ensaio de formatura.

ACOMPANHAMENTO MUSICAL
Havera seis momentos musicais na solenidade de colagdo de grau:

1. Entrada das Autoridades — instrumental;

2. Entrada dos Formandos — uma Unica musica forte e impactante por turma;
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3. Hino Nacional (cantado ou instrumental);
4. Outorga de Grau — musica Unica/aleatodria para turma apds cada outorga de grau;
5. Homenagens — cantada ou instrumental.

6. Musica final — encerramento.

TERMINO DA SOLENIDADE
A solenidade de Colacdo de Grau se encerra quando o(a) Reitor(a), da tribuna, declara encerrada

a sessao.

Neste momento a empresa organizadora fara a contagem regressiva e executara uma musica

animada para os formados comemorarem.

Terminada a comemoracdo todos os formandos devem descer do palco e dirigir-se ao camarim

para devolugdo da beca. Apds a devolugao, estao liberados.

CONTATO / SETOR RESPONSAVEL

O setor de Eventos e Formaturas da FURB estd localizado na sala F-201, no Campus 1 da

Universidade.
Para o esclarecimento de duvidas existem dois canais de comunicac3o:
e Email:

e Telefone: (47) 3321-0557



